True Japan Tour株式会社　(2016.7.1実施)
ガイド・講師等支払い基準の適用指針等について
１　ガイド謝金支払い基準の適用について
【前提条件】

①「自宅からの通勤」の支給額には、平均的な交通費相当分が含まれていますので、自宅から現地までの実際の交通費は、支給しません。ただし、関西の場合は、平均的な交通費が東京よりも高額であることから、原則的に上限1,000円の範囲内で実費を支給します。
②当日の天候、交通事情、集合場所等の理由により、所定の時間を超えて対応した場合でも、弊社との追加契約でない限り、謝礼の増額は、原則的にいたしません。

③プログラムに含まれる拝観料、交通費、茶席代等実費は、支給します。この場合、領収書を受け取るようお願いします。ただし、近距離の公共交通機関については、領収書は不要です。また、食事代・お茶代等で、指定された金額を超える料金でのサービスを利用した場合、指定金額以内しかお支払いできないので、ご注意ください。
④基準時間を基本に、送迎等、事前に追加のガイド時間が必要なときは、時給単価に基づいて、謝礼を増額して募集します。
⑤以下は基本的な基準であり、お客様の人数、依頼内容等により、増減する場合があります。実際の支給額は、個別の募集要項に記載の金額となります。

(1)　英語・中国語・韓国語・スペイン語
	
	自宅からの通勤　かつ　公共交通機関
	宿泊を伴うスルー　又は　バス添乗

	
	標準
	ハイシーズン
又は団体・VIP
	ハイシーズン
かつ団体・VIP
	標準
	ハイシーズン
又は団体・VIP
	ハイシーズン
かつ団体・VIP

	1時間
	3,500円
	3,800円
	4,400円
	（半日）
15,000円
	（半日）
18,000円
	（半日）
21,000円

	1.5時間
	4,600円
	5,100円
	5,900円
	
	
	

	2時間
	5,700円
	6,300円
	7,400円
	
	
	

	2.5時間
	6,700円
	7,400円
	8,900円
	
	
	

	3時間
	7,800円
	8,800円
	10,400円
	
	
	

	4時間
	9,600円
	11,000円
	13,200円
	
	
	

	5時間
	11,600円
	13,300円
	15,900円
	
	
	

	6時間
	13,600円
	15,600円
	18,600円
	（１日）
25,000円
	（１日）
30,000円
	（１日）
35,000円

	7時間
	15,600円
	17,800円
	21,300円
	
	
	

	8時間
	17,600円
	20,000円
	24,000円
	
	
	

	9時間
	19,800円
	22,500円
	27,000円
	
	
	

	10時間
	22,000円
	25,000円
	30,000円
	
	
	


(2)　フランス語・ドイツ語・イタリア語・ポルトガル語
	
	自宅からの通勤　かつ　公共交通機関
	宿泊を伴うスルー　又は　バス添乗

	
	標準
	ハイシーズン
又は団体・VIP
	ハイシーズン
かつ団体・VIP
	標準
	ハイシーズン
又は団体・VIP
	ハイシーズン
かつ団体・VIP

	1時間
	3,800円
	4,400円
	4,900円
	（半日）
18,000円
	（半日）
21,000円
	（半日）
24,000円

	1.5時間
	5,100円
	5,900円
	6,700円
	
	
	

	2時間
	6,300円
	7,400円
	8,500円
	
	
	

	2.5時間
	7,400円
	8,900円
	10,200円
	
	
	

	3時間
	8,800円
	10,400円
	12,100円
	
	
	

	4時間
	11,000円
	13,200円
	15,400円
	
	
	

	5時間
	13,300円
	15,900円
	18,600円
	
	
	

	6時間
	15,600円
	18,600円
	21,800円
	（１日）
30,000円
	（１日）
35,000円
	（１日）
40,000円

	7時間
	17,800円
	21,300円
	24,900円
	
	
	

	8時間
	20,000円
	24,000円
	28,000円
	
	
	

	9時間
	22,500円
	27,000円
	31,500円
	
	
	

	10時間
	25,000円
	30,000円
	35,000円
	
	
	


(3)　ロシア語
	
	自宅からの通勤　かつ　公共交通機関
	宿泊を伴うスルー　又は　バス添乗

	
	標準
	ハイシーズン
又は団体・VIP
	ハイシーズン
かつ団体・VIP
	標準
	ハイシーズン
又は団体・VIP
	ハイシーズン
かつ団体・VIP

	1時間
	4,400円
	4,900円
	5,500円
	（半日）
21,000円
	（半日）
24,000円
	（半日）
27,000円

	1.5時間
	5,900円
	6,700円
	7,500円
	
	
	

	2時間
	7,400円
	8,500円
	9,600円
	
	
	

	2.5時間
	8,900円
	10,200円
	11,700円
	
	
	

	3時間
	10,400円
	12,100円
	13,800円
	
	
	

	4時間
	13,200円
	15,400円
	17,600円
	
	
	

	5時間
	15,900円
	18,600円
	21,200円
	
	
	

	6時間
	18,600円
	21,800円
	24,800円
	（１日）
35,000円
	（１日）
40,000円
	（１日）
45,000円

	7時間
	21,300円
	24,900円
	28,400円
	
	
	

	8時間
	24,000円
	28,000円
	32,000円
	
	
	

	9時間
	27,000円
	31,500円
	36,000円
	
	
	

	10時間
	30,000円
	35,000円
	40,000円
	
	
	


２　 特別勤務
※顧客との移動中の交通費は、True Japan Tour（株）が支払います。

※ガイドが自宅から体験会場等に一人で移動する場合の交通費は、支払いません。

(1)  寿司づくり
【本部又は外部会場】
	役割
	謝礼金

	CIS
	15人以上
	30人以上

	
	20,000円
	30,000円

	寿司講師
	1人
	2～5人
	6人～

	
	6,300円
	7,400円
	9,100円

	寿司助手
	6,300円


※CISとは、Chief Instructor of Sushi Making の略で、大人数の場合の総指揮等を担当し、事前準備から担当します。
【ホームビジット型】
	役割
	謝礼金

	寿司講師
	1人
	2～5人
	6人以上

	
	6,300円
	9,100円
	11,800円

	会場提供
	1人
	2～3人
	4～5人
	6人以上

	
	2,500円
	5,000円
	7,000円
	9,000円


※ホームビジット型の会場提供は、お米や醤油、海苔、酢等雑費を含みます。
(2)  築地市場の早朝視察(4時～8時)
	謝礼金(4時～8時)
	謝礼金(ホテル迎え)
	交通費(宿泊費)の上限

	11,000円
	12,100円
	6,000円


※お客様が2人までの場合の金額です。3人以上の場合、お客様1人追加ごとに謝礼金1,000円、交通費の上限1,000円（ただし、9,000円を上限）が追加されます。
（3）　相撲・朝稽古見学　7時45分～10時45分
	客数
	謝礼金

	
	1人
	2～4人
	5人以上

	事務局部屋手配
	6,300円
	7,400円

	ガイド部屋手配
	東京平日
	7,800円
	8,800円
	10,400円

	
	東京週末・
名古屋・大阪
	8,800円
	10,400円
	12,100円


※事務局が部屋を手配するケースが基本です。

※ホテル発が基本です。
※交通は、公共交通機関が原則です。お客様分も弊社で支払います。実費を事務局までご請求ください。
※ガイドが部屋探しをする場合、お土産を持参します。予算の目安はお客様の人数によって以下のとおりです。
	客数
	1～2人
	3人
	4人
	5人以上

	お土産金額
	1,000円
	1,500円
	2,000円
	3,000円


３　研修について
	役割
	通訳
ガイド資格
	研修
	ｲﾝﾀｰﾝ
経験
	備考

	
	
	座学
	実地
	実習
	
	

	相撲ガイド
	◎
	◎
	◎
	
	○
	靖国奉納相撲については、別途専門研修が必要です。


	築地ガイド
	◎
	◎
	◎
	
	◎
	座学は2と3で共通です。

	早朝築地
	◎
	◎
	◎
	
	○
	

	寿司作り
	
	
	
	◎
	◎
	体験内容に応じての級別認定

	お弁当
	
	
	
	◎
	○
	

	精進料理
	
	
	
	◎
	○
	

	和菓子
	
	
	
	◎
	○
	

	着物着付け
	
	
	
	
	◎
	着付け(自分で着る)＆着せ付け講師養成/各コース認定あり

	浴衣着付け
	
	
	
	
	◎
	

	茶道
	
	
	
	◎
	◎
	国際茶道教室/体験内容に応じて、級別の認定を行います。

	忍者ガイド
	◎
	
	
	◎
	◎
	11～13について、通訳技術研修会の受講者(初級認定者)を優先します。

	侍ガイド
	◎
	
	
	◎
	◎
	

	和太鼓
	◎
	
	
	◎
	○
	

	折り紙
	
	
	
	◎
	
	

	風呂敷
	
	
	
	◎
	
	

	バス添乗等
ガイド
	◎
	◎
	◎
	
	
	旅程管理研修（旅程管理主任者証）が必要です。

	富士山バス
ガイド
	◎
	
	○
	
	
	富士山研修の受講が望ましい

	まち歩きガイド
	◎
	
	○
	
	
	京都、鎌倉、谷中、皇居等のガイドは、特定地域の専門研修の受講が望ましい。

	自治体等講師
	◎
	◎
	
	
	
	Japanese Culture Ⅰ～Ⅲの受講が必要です。

	美術館を含む
ガイド
	◎
	○
	
	
	
	Japanese CultureⅠと Ⅱ受講が望ましい。


◎：必須　○：必須ではないが、望ましい
※2～7については、Japanese Culture Ⅲ＜Food編＞の受講をお勧めします。
※8については、研修を受講せずとも着せ付けができる方は、当交流塾独自のプログラムを理解していただきたいため、インターンを一度ご経験ください。
※9については、インターンへは国際茶道教室の初級、講師へは中級以上の受講が必要です。
※18のまち歩き等の観光については、アサインの必須研修はありませんが、当該専門研修受講者を優先的にアサインします。（例：鎌倉研修→鎌倉ガイド）
※新人研修は、他団体受講でも結構ですが、プレゼンテーション演習は、なるべく受講していただけますように、お願いします。会員の自己申告のみでは、ガイド適性が判断できないので、アサイン率が低下します。
４　インターンシップについて
　True Japan Tour株式会社の体験プログラムにおいては、「相撲稽古場見学」、「築地まち歩き」「寿司作り」などのほか、どの事業にも有給の講師・通訳案内士が責任を持って担当します。その体制のもと、講師の技術を習得するために、NPO日本文化体験交流塾会員が活動に参加する場合があり、これをインターンシップといいます。この活動は、自らのスキルアップを図るための活動であるので、労働の対価は、支払われません。また、インターンの施設入場料・交通費・食費は、原則として支払われません。

　また、インターンといえど、お客さまに対しては、アシスタントとして対応するので、「築地研修」、「相撲研修」、「忍者研修」等の専門研修の受講が前提となります。講師は、インターン生のスキルアップに有効と判断した場合、現場において、補佐的な業務をお願いする場合があります。インターン生は、これを拒否することもできますが、お客様に不快感を与えないように、適切に行動するものとします。また、タクシーにインターンが同乗することにより、お客さまが窮屈な思いをするなど、お客さまに対するサービスが低下することは、許されません。

５　所得税の源泉徴収について

講師・通訳ガイド等の謝金につきまして、謝金の金額に関わらず、一律10.21％の所得税を源泉徴収します。
６　お客様から現金受領時の対応について

①別紙1（領収書様式）を印刷し、必要事項を記載して領収書を作成してください。記載にあたっては、別紙2（領収書記載例）を参考にしてください。
②お客様から体験料金を受領したら、領収書をお客様にお渡しください。

③以下の何れかで、True Japan Tour（株）に体験料金をご入金ください。ガイド謝礼とガイドとして活動した間の交通費は、翌月、銀行振り込みにより、お支払いします。

・以下の口座に振込み
楽天銀行第一営業支店　支店番号　251 普通預金　7345620　True Japan Tour株式会社
・ホームページhttp://www.ijcee.com/aboutus/ticket.htmlから、カードで入金

　この場合、カード決済の最後に、「売り手への特別な指示を追加」の欄をクリックして、
「○月○日、○○体験、○○円」と記載していただくようお願いします。

別紙1（領収書様式）
	領　収　書

                     様
　　　　　　　　　　　　　　　　\　　　　　　  　－

　　　　　　　但　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
[image: image1.png]


　　　　　　　　　年　　月　　日　上記正に領収いたしました。
　　　　　　　
　　〒112-0002　東京都文京区小石川2-5-7　佐佐木ビル4F

True Japan Tour 株式会社 　代表取締役社長　米原亮三　　　　　　
講師・担当者　サイン　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


	True Japan Tour Co., Ltd.

CEO Ryozo Yonehara

Address:　B-4F Sasaki Bldg. 2-5-7, Koishikawa,
Bunkyo-ku, Tokyo, Japan, 112-0002 

                Cash Receipt　　　　　　　 Date:              
Received from                                  
Amount  \                              
      For Payment of                                                                
Received by 　　　　　　　　　　　　　　　　　　


別紙2（領収書記載例）
	領　収　書

     Mr. Tom Smith    様
　　　　　　　　　　　　　　　　\　　　 20,520　　　－
　　　　　　　但　　相撲稽古場見学 (STA001)　　　　　　　　　
　　　　2014　年　10　月　1　日　上記正に領収いたしました。
　　　　　　　
　　〒112-0002　東京都文京区小石川2-5-7　佐佐木ビル4F

True Japan Tour 株式会社 　代表取締役社長　米原亮三

講師・担当者　サイン　　鶴　幸子　　　　　　　　　　　　　


	True Japan Tour Co., Ltd.

CEO Ryozo Yonehara

Address:　B-4F Sasaki Bldg. 2-5-7, Koishikawa,
Bunkyo-ku, Tokyo, Japan, 112-0002 

                         Cash Receipt　　　　　　 Date:  10/1/2014    

Received from     Mr. Tom Smith                
Amount   \   20,520                  
      For Payment of     Sumo Wrestling Morning Practice Watch (STA001)       
Received by 　　Ms. Sachiko Tsuru　　　　


お客様名を記入





講師・担当者名を記入





お客様名を記入





講師・担当者名を記入








